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Informacni systém koncového pfijemce (IS KP14+) je uréen pro Zadatele/pfijemce pro zadavani zadosti
0 podporu a spravu projektld po celou dobu jejich Zivotniho cyklu. Ministerstvo pro mistni rozvoj
v pribéhu pripravy nového programového obdobi 2014-2020 zpracovalo podrobnou uzivatelskou
prirucku pro vyplnéni zadosti vIS KP14+ a edukacni videa pro snadnéjsi orientaci v elektronickém
prostiedi zadosti.

Statni fond Zivotniho prostfedi CR nyni pfipravil struény souhrn tipd a rad, jak jesté snadnéji zvladnout
vypracovani a podani zadosti o podporu v Operaénim programu Zivotni prostredi. Produkéni prostiedi
aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici internetové adrese: https://mseu.mssf.cz.

A.Obecna pravidla pouzivani IS KP14 +

1

Zluté podbarvena pole jsou pole povinna, $ediva pole jsou nepovinna a editovatelna, bila jsou
pole automaticky doplhovana.

Pole, kde je mozné vybirat z €iselniku, poznate podle ikony v pravé Casti pole.

18

V (Ciselniku je mozné pouzit filtr v pfipadé, Ze se jednd o rozsahlé nabidky dat. Do tohoto
radku Ize zadat nékolik pismen ¢i slov a stisknutim klavesy Enter se v tabulce vyhledaji vSechny
Udaje, které odpovidaji zadanym pismendm.

Kod kraje Nazev kraje Region Stat

| Y | Y | Y | Y

Pfesun vybranych zaznam( se provede kliknutim na dany zdznam v levé tabulce a pomoci

Sipky || vedle tabulky se zaznam presune do pravé tabulky. Stisknutim Sipky
vraceni zaznamu zpét do levé tabulky.

se provede

Doporucujeme pouzivat tlacitko ,Ulozit” v maximalni mozné mire.

Automatické odhlaseni - po spusténi aplikace IS KP2014+ se v pravém hornim rohu zobrazi
informace o case, po jehoz uplynuti bude uzivatel automaticky z ddvodu bezpecnosti
z aplikace odhlasen. Odhlaseni probéhne po 60 minutach nedinnosti uzivatele.

B. Operace se zadosti

ﬁi PRISTUP K PROJEKTU @ PLNE MOCI (7] KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST 4 KONTROLA = ) FINALIZACE =X TISK

1

Pristup k projektu — na této zalozce je mozné nastavit pfistupova prava dalsim osobam. Tato
nova osoba musi jiz byt v aplikaci IS KP14+ pIné zaregistrovana. Pokud neni, nebude mozné
Udaje o osobé ulozit.

Rozlisujeme role ¢tenar (data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu zmén)
a signatar (podepisovani predem definovanych tkonl v rdmci dané zadosti).

Pozor! Je nutné pfifadit alespon jednomu vybranému uzivateli roli Signatar, jinak neni mozné
zadost finalizovat.
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2. PIné moci - pokud Zadatel neméa uvedenou platnost plné moci, nastavi jeji platnost na dobu
realizace projektu.

Vyplnény zmocnénec se nasledné propise na zalozku Pfistup k projektu ve formé zaskrtnutého
policka ,Zmocnénec”.

3. Kdykoliv béhem vypliovani Zadosti Ize diky tlacitku Kontrola zjistit, kterou zalozku je nutno
jesté vyplnit/opravit.

4. Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne a je pfipraven k podpisu prostfednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu.

5. Finalizaci Ize pfed podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace.
Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat Udaje. Storno finalizace mlize provést signatar
zadosti.

6. Pokud chce zadatel pred vydanim RoPD odstoupit od podané zadosti, muize tak ucinit
prostfednictvim tlacitka Odvolat Zadost. Odvolani (odstoupeni) mlze provést osoba, kterad
je na dané zadosti signatafem nebo zmocnéncem.

C. Tipy pro vyplnéni datové oblasti zadosti

o IDENTIFIKACE PROJEKTU

Identifikace operace

Typ podani: "automatické" zadost o podporu se automaticky prenese na RO x "ru¢ni" podani zadosti
je nutné potvrdit stiskem tladitka Podat zadost, které se objevi v horni listé.

Zpusob jednani: v pfipadé volby Podepisuji vSichni signatafi je Zadost odesldna po podpisu poslednim
signatarem v rfadé — viz Pfistup k projektu.

Projekt

PN

Pole ,Predpokladané datum zahajeni”: u stavebnich projektl Zadatel vypIni planovany termin
predani stavenisté podle protokolu o predani stavenisté, pfip. dle SoD, pokud stavba je$té nebyla
zahdjena. U nestavebnich projektGd vyplni planované datum uzavieni smlouvy o dilo nebo datum
uzavieni kupni smlouvy. V pfipadé, Ze jiz dle zminénych dokumentl doSlo k zahdjeni realizace

ez

projektu, je nutné vyplnit pole , Skute¢né datum zahajeni” relevantnim datem.

i,

Pole ,Predpokladané datum ukonceni”: pro ucely monitorovaciho systému pfijemce vyplni
predpokladané datum predlozeni podkladl k ZVA, které bude uvedeno v pravnim aktu. O ¢asovém
nastaveni zadosti pred vydanim pravniho aktu se vice dozvite v dokumentech zverejnénych na webu
opzp.cz zde (pro RoPD) a zde (pro RA a RoPD).

Jiné penézni pfijmy (JPP) a Pfijmy dle ¢l. 61 Obecného nafizeni: potiebné informace pro spravné
urceni pfijma projektu naleznete obecné v Metodickém doporuceni pro projekty vytvarejici pfijmy
v programovém obdobi 2014-2020.
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Dopliikové informace: po zaskrtnuti poli napf. Realizace zadavacich fizeni na projektu nebo Verejna
podpora se zaktivni relevantni zalozky a bude mozné je editovat.

Pole CBA se automaticky oznadi [¥] pokud zadatel navaze CBA k zadosti. Povinnost vyplnéni modulu
CBA plati pro vsechny projekty vytvarejici pfijmy dle ¢l.61, a pro vSechny ostatni projekty
od minimalniho financ¢niho objemu celkovych zplsobilych vydaja projektu ve vysi 5 mil. K.

Pokud bude u projektu vytvarejiciho pfijmy dle ¢l. 61 zvolena metoda vypoctu podpory pomoci
pausalni sazby, je povinnost vyplnit modul CBA bez definovani finanéniho objemu projektu; tyto
projekty budou definovany jako ,Projekt vytvafi pfijmy dle ¢l. 61". Na fazované a tzv. Velké projekty
(tj. nad 50 mil. EUR celkovych zpUsobilych vydajl) se povinnost vyplnéni modulu CBA v IS KP14+
nevztahuje.

Velké projekty zpracovavaji specifické CBA mimo MS 2014+. Vyjmuty z povinnosti vyplnéni modulu
CBA jsou déle projekty, u kterych vyse investi¢nich vydajli nepresahuje 50 % celkovych zpUsobilych
vydajl projektu, ndrokova opatreni, zijednodusené projekty a financni nastroje. Rovnéz se povinnost
vyplnéni kompletniho modulu CBA nevztahuje na projekty v POl generujici Cisté pfijmy, u kterych
je uplatnéna metoda flat rate, a to bez ohledu na hranici finan¢niho objemu CZV. Tzn. vSechny projekty
v PO1 s definovanou flat rate vypliuji zjednodusenou verzi modulu CBA, tj. vypliuji pouze datové
oblasti ,Zakladni informace” a ,Financni mezera/Pfijmy projektu”. Uzivatelskou pfirucku pro vyplnéni
modulu CBA naleznete na webu www.opzp.cz.

Rezim financovani: vyplnuje se automaticky dle podminek vyzvy.

Specifické cile
Ve vyzvé miize byt nastaven jeden, ale i vice specifickych cild. Pfidani nového specifického cile Ize
provést tlacitkem Novy zaznam.

Pozor! Celkovy soucet vSech procentnich podili specifickych cilll projektu musi dosahovat hodnoty
100.

Indikatory

Vyzva k podéani zadosti stanovuje indikatory a jejich povinnost naplnéni. Na této zalozce pak z ¢iselniku
»Kod indikatoru” vyberte jednotlivé zdznamy indikatorl. Kazdy indikator se vklada zvlast pres tlacitko
Novy zdznam.

Datum cilové hodnoty: uvedte datum dosazeni cilové hodnoty indikatoru. Datum cilové hodnoty
indikatoru nesmi byt vétsi nez predpokladané datum ukonceni projektu a musi odpovidat terminu
predlozZeni podkladd k ZVA.

Horizontalni principy

Pole Vliv projektu na horizontalni princip: viz kapitola D.2 Pravidel pro Zadatele a pfijemce podpory
v OPZP 2014-2020.

o UMISTENI

Navod k pouzivani filtru viz vySe. Misto realizace a misto dopadu projektu se mohou lisit.
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evwvs

mozZnou Uzemné-administrativni Grovein v souladu s podminkami vyzvy: na dané zaloZce
je moznost vybéru z Ciselnikl ZUJ (zékladni Gzemni jednotky), obci, obci s rozsifenou plsobnosti,
okres(l, krajli nebo regionli soudrznosti. Pokud je mistem realizace / dopadu projektu obec (napf.
.Olomouc, Velky Tynec, Trsice”), je tfeba vzdy zvolit nejpresnéjSi vycet pozadovanych jednotek
z Ciselniku ZUJ nebo obci. Pokud vécné plnéni projektu presahuje tuto zakladni Uroven a zasahuje
celou nadfazenou Uzemné administrativni jednotku (tj. vSechny ZUJ/obce v Olomouckém kraji),
je mozné vybrat pfislusnou vyssi Groven (tj. v tomto pfikladu z ciselniku krajd: ,Olomoucky kraj").

Neni zadouci, aby se vypliovaly kromé presného urceni mista realizace / dopadu jesté vsechny dalsi
podrizené a nadfizené tizemni jednotky zvlast' (tzn., pokud je vybrano jako misto realizace / dopadu
uroven kraj — ,Olomoucky kraj”, neni zapotiebi, aby se vybiraly z ostatnich Ciselnik{i nizSich Urovni
vSechny obce a okresy a z vySsich Urovni prifazoval odpovidajici region soudruznosti — zde ,Stredni
Morava”). V MS2014+ totiz pfifazeni pfislusnych podfizenych a nadfizenych jednotek probiha
automaticky na pozadi.

o HARMONOGRAM

Pozor! Zde je vzdy nutné uvést datum Ukonceni kolaudacniho fizeni (k poslednimu dni v mésici).
Pfi sestavovani harmonogramu projektu se, prosime, opét fidte dokumenty zvefejnénymi zde
(pro RoPD) a zde (pro RA a RoPD).

o SUBJEKTY

Subjekty projektu

V rdmci zalozky vyplite Udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji — napf. Zadatelé/pfijemci,
dodavatelé, partnefi.

V pfipadé pfidavani dodavatele na projekt ve fazi ukonéeného zadavaciho fizeni a uzavfené smlouvy
je potieba zvolit dodavatele pro pfislusnou vefejnou zakazku na zéalozce ,Hodnoceni a odvolani”. Poté
se dodavatel zobrazi v Ciselniku v rdmci zalozky ,Udaje o smlouvé”, kde jej Ize vybrat.

Pozor! V pripadé, ze predkladate zadost v rezimu vefejné podpory (zalozka Projekt), je nutné vyplnit
Udaje o velikosti podniku, v opaéném pripadé nedojde k rozpadu financi projektu. Jedna se o tfi
nepovinna datova pole:

Pocet zaméstnancii, Rocni obrat (EUR) a Bilanéni suma rocni rozvahy (EUR): v pripadé vice
zapojenych subjektt je nutné vloZit kazdy subjekt zvidst pres tlacitko Novy zdznam. Udaje slouZici
k urceni velikosti podniku se zaddvaji ke kaZzdému subjektu, ktery je v projektu zapojen a vztahuji
se k poslednimu uzavienému ucetnimu/zdariovacimu obdobi.

Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku: jde o povinnou polozku, kliknutim ji editujte
na ) nebo %I,

Tlacitko Kopie do profilu: informace o pfislusném subjektu budou ulozeny k vyuziti v dalsi Zadosti bez
nutnosti znovu vkladat data.

Tlacitko Kopie do zadosti: vyvola ulozené Udaje o subjektu bez nutnosti znovu vkladat IC.

Nezapomenite u projektl v rezimu verfejnd podpora v doplikovych informacich zaskrtnout checkbox
,Veiejna podpora” [¥].
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Adresy subjektu

Pokud chcete zvolit jinou dorucovaci adresu nez je adresa oficialni, stiskem tlacitka Novy zdznam
vyplni relevantni polozky a v dolni &asti obrazovky vybere pfrislusny typ adresy.

Osoby subjektu

Pozor! Vzdy je nutné zadat alesporni jednoho statutarniho zastupce za subjekt Zadatele.

Ucty subjektu

Pozor! Zalozku je nutné vzdy vyplnit, prestoze v systému jsou relevantni datova pole podbarvena Sedé.
Vyplnény (et je poté propojen se Zadosti o platbu.

s v

Predcisli a Zakladni ¢ast ABO (automatizované bankovni operace): vyplite standardni predcisli a cislo
bankovniho Uctu subjektu.

o FINANCOVANI
Rozpocet rocni

Pro aktivaci zalozky je nutné mit vypInéné Gdaje na zalozce Specifické cile a Subjekty projektu.
Rozpocet projektu je generovan automaticky pfi zakladani zadosti o podporu.

Zadatel do pfipraveného rozpoctu vypliiuje ¢astky jednotlivych rozpoctovych polozek, pripadné ma
prévo vytvaret nékteré rozpoctové podpolozky.

Pokud je soucasti zadosti povinnost vyplnit modul CBA, rozpocet projektu na formulafi zadosti

je vyplnén tak, aby byly celkové hodnoty zpUsobilych a nezplsobilych vydaji zadosti a v modulu CBA
v jednotlivych letech totozné.

Prehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet na zadosti o podporu je podkladem pro Prehled zdrojii financovani. Rozpad
na jednotlivé zdroje financovani provadi systém automaticky po kliknuti na tlacitko Rozpad financi.

Zadatel ma moznost vyplnit pole ,% vlastniho financovani”, které urcuje vysi vlastniho podilu
financovani na celkovych vydajich projektu v %. Zadané procento vlastniho zdroje financovani nesmi
byt mensi nez minimalni podil stanoveny v predpisech pomérl financovani (napr. 15 %).

Pozor! V pfipadé zmény % vlastniho financovani, Upravy castek na zaloZce Rozpocet rocni nebo
Upravy Castek v modulu CBA je vzdy nutné provést novy rozpad financi a vysledek ulozit.

Pozor!! Projekty generujici cisté prijmy v PO1 a v PO3, u kterych je uplatnéna pro vypocet podpory

metoda flat rate, zadavaji do pole ,% vlastniho financovani” 15 % a vyse podpory cini 85 %. Pausalni
sazba je vypoctena v modulu CBA.

Financni plan

Financni plan Ize vyplnit az po nastaveni pravni formy Zadatele a vyplnéni rozpoctu projektu + prehled
zdroju financovani.
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Na této zalozce vyplite datum predloZeni Zadosti/Zadosti o platbu. Souhrnna &astka se pak musi
rovnat celkovym zpUsobilym vydajam projektu.

Datum predlozeni Zavérecné zadosti o platbu musi odpovidat terminu predlozeni podkladd pro ZVA
nasledné uvedenému v pravnim aktu, a to i presto, ze by tato platba méla byt nulova.

Pozor! V pripadé aktualizace jakékoliv datové oblasti financovani, tj. Rozpocet rocni, Prehled zdrojl
financovani je nutné aktualizovat i zbylé oblasti financovani. To plati i pfi aktualizaci modulu CBA,
v pfipadé aktualizace modulu CBA je nutné aktualizovat i datové oblasti financovani.

o KATEGORIE INTERVENCI

Pozor! Kazdy vyplnény zdznam je nutné ukladat zvlast.

Dbejte na pravidlo, Ze celkovy soucet procentnich podill jednotlivych zaznam( u kazdé oblasti musi
dosahovat hodnoty 100.

o VEREJNE ZAKAZKY
Verejné zakazky
Zalozky se zaktivni v pfipadé zaskrtnuti moznosti Realizace zadavacich fizeni na projektu na zalozce
Projekt.
Na zalozku Verejné zakazky se vypliuji zakladni Udaje o vefejné zakazce v zavislosti na jejim Zivotnim
cyklu. Po ulozeni zakladnich Udajii se mohou zobrazit k vyplnéni dalsi polozky v zavislosti na fazi VZ.

U vSech vefejnych zakazek vypliite na zalozce Verejné zakazky v Casti Pfedpokladana hodnota verejné
zakéazky vazici se k projektu pole ,bez DPH" a ,bez DPH - zp(isobilé vydaje”.

Jednotlivé stavy verejné zakazky, které zadatel mlze vybrat v IS KP14+, jsou definovany v Pfiloze ¢. 1
tohoto dokumentu.

Hodnoceni a odvolani

Udaje o dodavateli je mozné vyplnit pouze, pokud je tento zadany na zalozce Subjekty projektu.
V opacném pfipadé se v seznamu dodavatel nezobrazi.

o PRILOZENE DOKUMENTY

Z Ciselniku vyberte pfedem definované pfilohy stanovené vyzvou a Pravidly pro Zadatele a pfijemce
podpory v OPZP 2014-2020. Dale miizete pfilozit nepovinné pfilohy.

V pfipadé, ze zadatel dodava podklady k zadosti v tisténé podobé nebo na elektronickém nosidi,
zaskrtne na této zalozce checkbox ,Dolozeny soubor” a do textového pole vedle (,Odkaz na umisténi
souboru”) vepise prislusné krajské pracovisté, na které doklady dodal, a datum jejich dodani (napf.
Krajské pracovisté Praha, 1. 1. 2016).

Max. velikost pfilohy je cca 100 MB do formatu papiru A3. Podporovana forma dokumentu je PDF
a XLS.

Pozor! Dokumenty bez stanovené platnosti nesmi byt starsi 2 let.
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o ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

V piipadé, ze 7adatel podava Zadost o prezkum rozhodnuti, pak je nezbytné, aby dotéena osoba, ktera
Zadost o prezkum elektronicky podepisuje, méla tuto kompetenci (Ulohu) pfidélenou na zalozce
Pristup k projektu (viz kap. B. Operace se zadosti).

Proti negativnimu vysledku dané faze hodnoceni Zadatel podava prezkum pres zalozku Hodnoceni,
kde je nezbytné vyplnit povinné datové oblasti zadosti o prezkum.

o PODPIS ZADOSTI

Zalozka se aktivuje po finalizaci Zadosti o podporu. Zadatel ¢eka na interni depesi, ve které je vyzvan
k podpisu zadosti.

Podpis zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu. Stiskem
ikony peceté se zobrazi okno, kde néasledné zadatel vybere certifikdt pro podepisovani, ulozeny
v pfislusném souboru. Stiskem tlacitka Disk a naslednym vybérem pfislusného souboru, pfipoji zadatel
certifikat pro podpis. Po vlozZeni hesla dojde k podepséani zadosti o podporu.

V pfipadé zvoleni automatického podéani na zalozce Identifikace operace dojde k automatickému
podani zadosti na RO.

o POUZIVANE POJMY

Hranice 5 mil. K& CZV = hranice pro vyplnéni finan¢ni analyzy v modulu CBA.

Hranice 100 mil. K¢ CZV = hranice pro vyplnéni ekonomické analyzy v modulu CBA.

Hranice 50 000 EUR CZV = u projektd pod 50 000 EUR CZV se nezohlednuji JPP (jiné penézni pfijmy).
Velky projekt = velké projekty jsou projekty s CZV presahujici hranici 50 mil. EUR.

Piijmy dle €l. 61 = dle clanku 61 nafizeni ¢. 1303/2013: "Tento cldnek se vztahuje na operace, které
po dokonceni vytvdreji Cisty prijem Pro ucely tohoto cldnku se "Cistym prijmem" rozumi pfitoky penéznich
prostiedkt pfimo od uZivatelt zbozi nebo sluzeb, které jsou poskytovdny v ramci operace, napriklad
poplatky hrazené pfimo uZivateli za vyuZivani infrastruktury, prodej nebo prondjem pozemkut ci budov
nebo platby za sluzby po odecteni veskerych provoznich ndkladi a reprodukcnich ndkladd zarizeni
s krdtkou Zivotnosti vzniklych béhem pfislusného obdobi. Uspory provoznich ndkladii dosazené
prostfednictvim operace se povazuji za cisty prijem, nejsou-li kompenzovdny rovnocennym sniZzenim
provoznich dotaci.".

o SEZNAM DOPORUCENYCH METODICKYCH DOKUMENTU

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014-
2020, verze 4

http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-
programu/Metodika-rizeni-vyzev,-hodnoceni-a-vyberu-projektu
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e Metodické doporuceni pro projekty vytvarejici pfijmy v programovém obdobi 2014-2020,
verze 2

http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-
programu/Metodicke-doporuceni-k-projektum-vytvarejicim-prij

e Metodické doporuceni pro oblast vefejné podpory v programovém obdobi 2014-2020, verze 1

http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-
programu/Metodicke-doporuceni-pro-oblast-verejne-podpory

e Uzivatelska pfirucka procesu zpracovani CBA v MS2014+, verze ¢. 4.2

http://www.opzp.cz/obecne-pokyny/dokumenty
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Priloha ¢. 1 - Stavy verejné zakazky

Nazev stavu Definice

Planovana

Zadavaci fizeni na verejnou zakazku zatim nebylo zahajeno.

Pripravena k zahajeni

Zadavaci rizeni na verejnou zakazku bylo ze strany zadavatele pfipraveno a Zadatel / pfijemce poskytuje
pfipravenou dokumentaci (napf. zadavaci podminky) k posouzeni RO / ZS.

Zahajena

Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zahajeno, nachézi se v nékteré ze svych procesnich fazi.

Pripravena k zadani

Zadavaci fizeni se nachazi ve fazi po vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zadatel / pfijemce poskytuje souvisejici
dokumentaci (napf. protokoly, posouzeni a hodnoceni, nabidky, navrh smlouvy) k posouzeni (ke kontrole) RO / ZS.

Nezahajena

Planované zadavaci fizeni na verejnou zakézku nebylo zahdjeno, verejna zakéazka se neuskutecni. Konecny stav.

Zadana

Byla uzaviena smlouva na realizaci verejné zakazky, rdmcovd dohoda (rdmcovd smlouva) nebo zaveden dynamicky
nakupni systém.

ZruSena ze strany zadavatele

Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno zadavatelem. Konecny stav.

Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS) nafidil pfed vydanim rozhodnuti ve spravnim fizeni pfedbézné
opatreni, kterym pozastavuje zadavaci fizeni nebo zakazuje uzaviit smlouvu v zadavacim fizeni.

Zrudena ze strany UOHS

Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno na zakladé rozhodnuti UOHS. Koneény stav.

Splnéna

Smlouva na vefejnou zakazku byla spInéna. Konecny stav.

Castecné splnéna

Smlouva na verejnou zakazku byla spinéna jen castecné, ve zbytku doslo k jejimu ukonceni. Konecny stav.

Nesplnéna

Smlouva na vefejnou zakazku byla uzavrena, ale nebyla realizovana. Konecny stav.

Zakaz pInéni smlouvy ze strany UOHS

Rozhodnutim UOHS bylo zakdzano pInéni smlouvy na vefejnou zakazku. Koneény stav.
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